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TRAKU R. ONUSKIO DONATO MALINAUSKO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

l. BENDRUOSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. OnuSkio Donato Malinausko gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo mokytojo
elektroniniy dienyny administravimo, tvarkymo, prieziiiros, dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, jy i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti, vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m.
spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau — e-dienynas) tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Klasés segtuvas — tai mokytojy kambaryje esantis kiekvienos klasés segtuvas, kuriame
kaupiamos spausdintose e-dienyno kopijos, privalomos pagal nuostatus

Klasés vadovo segtuvas — tai klasés vadovo kabinete esantis, jo kuruojamos klasés
segtuvas, kuriame kaupiamos spausdintos e-dienyno kopijos, privalomos pagal nuostatus.

Ugdomosios veiklos duomeny segtuvas — tai archyviné byla, kurig kiekvieny mokslo
mety pabaigoje i§ Klasés segtuvo ir Klasés vadovo segtuvo duomeny suformuoja kiekvienos
klasés vadovas ir pateikia raStinés vede¢jai.

Klasés dienynas — tai archyviné byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka, sudaroma e-dienyno duomeny pagrindu.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804) ir kituose §vietima reglamentuojaniuose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius, jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras, mokykla naudoja UAB ,NEVDA*
elektroninj dienyng ,,TAMO*.

5. Gimnazija vykdo mokiniy ugdymo apskaitas pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo spausdintuose ir TAMO dienynuose.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6 . Visi elektroninio dienyno vartotojai atlieka Sias funkcijas:
6.1. visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso
konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.
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6.2. dalyvauja gimnazijos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose ir
konsultacijose;

6.3. 18 gimnazijos e-dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj
prisijungia prie elektroninio dienyno;

6.4. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo varda ir
pavardg, el. pasto adresa;

6.5. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (jei reikia keicia slaptazodj), duomenis |
sistemg suveda patys;

6.6. operatyviai vidiniu praneSimu informuoja gimnazijos e-dienyno administratoriy
apie vidines klaidas, kylancias problemas;

6.7. vidiniais praneSimais susirasin¢ja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy vadovais,
gimnazijos administracija.

7. Gimnazijos direktorius:

7.1. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz e-dienyno administravima, prieziara,
archyvavima,

7.2. tvirtina e-dienyno tvarkymo nuostatus, pritarus mokyklos tarybai;

7.3. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimuma.

8. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

8.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baz¢ mokiniy ir mokytojy saraSus, sukuria klases, nurodo klasiy
auklétojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

8.2. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 10 d. suveda bendra informacija, reikalingg
dienyno funkcionalumui uZztikrinti — pamoky laika, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus,
mokomuosius dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo planu);

8.3. suteikia e-dienyno vartotojams — gimnazijos direktoriui, jo pavaduotojui ugdymui,
mokytojams, socialiniam pedagogui, sveikatos priezitiros specialistui, mokiniams ir jy tévams
pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodZius) ar naujus duomenis juos pametusiems
vartotojams;

8.4. teikia e-dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

8.5. | elektroninio dienyno duomeny bazg¢ jraso naujai atvykusius mokinius, mokytojus
ir suteikia jiems prisijungimo duomenis;

8.6. sukuria ir jraso trikkstamus dalykus;

8.7. uzrakina ir, reikalui esant, atrakina ménesiy ir pusmeciy uzbaigima;

8.8. iveda pavaduojancius mokytojus;

8.9. jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi sanatorijoje, dél mokiniy atvykimo
mokytis ir i§vykimo i§ gimnazijos;

8.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki rugpjucio ménesio paskutinés
darbo dienos, visg dienyng perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos vadovams;

8.11. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. vykdo e-dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

9.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymo rezultatus pateikima atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

9.3. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
gimnazijoje priimty susitarimy dél elektroninio dienyno pildymo tvarkos, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo;

9.4. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje elektroninio
dienyno pagrindu atspausdintas (iSspausdintuose lapuose pasirasytas, patvirtinant duomeny



teisingumg) ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines ir perduoda jas j gimnazijos
archyva;

9.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

9.6. vykdo mokymo namuose bei pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno
pildymo prieziiira;

9.7. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzdaryty praéjusj ménesj elektroniniame dienyne;

9.8. stebi ir analizuoja klasems skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus;

9.9. iSspausdintuose ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapuose pasiraSytinai
supazindina mokinius su brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasu,
pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimy ir brandos atestaty iSdavimo tvarka;

9.10. sistemingai tikrina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai‘
atspausdintuose lapuose po atlikty instruktazy padarytus jraSus bei mokiniy parasus;

9.11. uztikrina elektroninio dienyno tvarkyma ir prieziirg, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

10. Klasiy auklétojai:

10.1. prasidéjus mokslo metams ( iki rugséjo 15d.) patikrina savo klasés mokiniy
sgrasus, apie netikslumus pranesa gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

10.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarasti, ugdymo plang ir apie netikslumus
informuoja dalyko mokytojg, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

10.3. uztikrina, kad biity pateikta informacija (telefono numeris, el. paSto adresas ir
pan.) apie mokiniy tévus (globéjus/ripintojus);

10.4. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg iki kito ménesio 10d.
jveda duomenis j dienyna;

10.5. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 15 dienos baigia tvarkyti lankomumo
duomenis;

10.6. iSsiaiSkina tévus (glob&jus/ rupintojus), neturinfius galimybiy prisijungti prie
dienyno, ir kas meénes} jiems iSspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Tévy
pasiraSytos ataskaitos grgzinamos klasés vadovui ir segamos ] klasés mokiniy dokumenty
segtuva;

10.7. tikrina tévy aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus). Jei tévai
(globéjai/rupintojai) neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai
informuoja gimnazijos administracija;

10.8. pildo klasiy veiklas (socialing, kultiring, menine, pazinting, sporting), klasiy
valandéles ir kt.;

10.9. pildo mokiniy dokumentus, direktoriaus jsakymus dél kélimo i auksStesne klase ar
dokumento 18davimo;

10.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais
mokytojais, gimnazijos administracija;

10.11. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio i§vykstancio i§ gimnazijos mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

10.12. formuoja pusmeciy ataskaitas ,,Klasés pusmecio pazangumo lentel¢* ir perduoda
pavaduotojui ugdymui. Ugdymo procesui pasibaigus formuoja ataskaitas ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting” ir patvirtina duomeny jose teisingumg parasu bei perduoda
gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

10.13. Pastebétas klaidas iSspausdintuose lapuose istaiso kartu su asmeniu, suklydusiu
dienyne, ir lapus iSspausdina i naujo;

10.14. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti, saugo klasés dokumenty segtuve.

11. Dalyko mokytojas:



11.1. per meniu punkty ,,Mano klasés/grupés jveda tas klases ir grupes, kurioms turi
pamokuy;

11.2. per meniu punktg ,,Mano tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj;

11.3. kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
lankomuma, mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, namy darba, jveda individualizuotiems ir
pritaikytiems mokiniams pamokos temg ir namy darbg, paZymi programg i$ integruojamyjy
programy saraso, jei to reikia; nurodo pazymiy tipg i$ pateikto meniu sgraSo; raSo pagyrimus ar
pastabas mokiniams pagal poreikj;

11.4. ne véliau kaip prie§ savait¢ nurodo planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika,
aptares jj su mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip 3 kontrolinius darbus);

11.5. dalyko, kurso keitimus koreguoja pagal nustatytg tvarka (3 priedas);

11.6. mokinio, atvykusio i§ kitos gimnazijos ar grjZusio i$ sanatorijos ir pan., pazymius
dalyko mokytojas suraso i dienyna nuo tos dienos kai jis atvyko ar sugrizo (sanatorijos pazymiai
pazymimi kita spalva). Klasés auklétojas informuoja mokancius mokytojus apie turimus
pazymius;

11.7. iki Kito ménesio 15 dienos patikrina, ar jraSai (lankomumas, paZzangumas, temos,
pavaduojan¢iy mokytojy pamoky jrasai) e-dienyne teisingi, uzbaigia ménesj per meniu punktg
»Ménesiy uzbaigimas* ir patvirtina, kad pra¢jusio ménesio duomenys teisingi ir nebus keic¢iami;

11.8. dél duomeny pakeitimo uzrakintose e-dienyno srityse rastu (priedas Nr.2) kreipiasi
] gimnazijos pavaduotoja ugdymui, kuris priima sprendimg keisti duomenis. Mokytojai, gave
leidima keisti duomenis, i$taiso praSyme nurodytg klaidg ir apie tai vidiniu praneSimu informuoja
mokinj ir jo tévus;

11.9. gimnazijos nurodytu laiku i$veda trimestro, pusmecio, metiniy jvertinimus;

11.10. per meniu punkta ,,Mano klasés/grupés* jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo
turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo; pasiraSyta lapa
jsega | Instruktazy segtuva, pasibaigus mokslo metams perduoda pavaduotojui ugdymui;;

11.11. mokiniui, besimokané¢iam pagal individualizuotg programa, pazymi kursg ,,I*;

11.12. mokiniui, besimokan¢iam pagal pritaikyta programa, pazymi kursg ,,P*;

11.13. mokinio neatestavimg Zymi ,,neat;

11.14. pamokoms nevykstant dé¢l Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko dél...*;

11.15 integruoty dalyky ir uzsienio kalbos mokymo apskaita (pamokos tema) vedama
abiejuose dalyky dienynuose, o lankomuma ir jvertinimg Zymi dalyko mokytojas;

11.16. pavaduojantys mokytojai, pravede pamoka per e-dienyno meniu punkty ,,Mano
pavadavimai“ uZz pavaduojamgji mokytoja suveda duomenis apie mokiniy pazangumg ir
lankomuma, pamokos tema ir namy darbus;

11.17. kano kultiros mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius;

11.18. vidaus zZinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, gimnazijos
administracija;

11.19. jei mokinys kai kuriy dalyky mokosi savarankiskai, namuose, sudaroma atskira
grupé nuo mokymosi pradzios ir nurodoma mokymosi forma.

11.20. per meniu punkta ,,Mano teminiai planai gali jvesti ilgalaikius planus.

12. Pradinio ugdymo mokytojas, pildydamas elektroninj dienyna, atlieka Sias
pagrindines funkcijas:

12.1. per meniu punkta ,,Mano klasés/grupés‘ jveda tas klases ir grupes, kurioms turi
pamokuy;

12.2. per meniu punkta ,,Mano tvarkarastis“ suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.3. kasdien jveda pamoky duomenis: namy darbus (3-4Kl.), pagyrimus ir pastabas
mokiniams, pazymi programa i§ integruojamyjy programy sgraso, jei to reikia;

12.4. savaités ugdomaja veikla pildo savaitg i prieki, nurodydami mokiniy pasiekimus
per savaite;



12.5. remdamasis kiekvieno dalyko diagnostinio vertinimo rezultatais, ne re¢iau kaip
tris kartus per pusmetj jveda komentarus apie mokiniy pasiekimus;

12.6. mokiniui, besimokanciam pagal individualizuotg programa, pazymi kursa ,,I;

12.7. mokiniui, besimokanciam pagal pritaikytg programa, pazymi kursa ,,P*;

12.8. pamokoms nevykstant dé¢l $al¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
,Pamoka nevyko dél...;

12.9. integruoty | kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar
keliuose dalykuose;

12.10. pasibaigus pusmeciui i§veda pusmecio jvertinimus (nurodo mokiniy pasiekimy
lygius), per meniu punktg ,Ataskaitos pasirenka ataskaitg “Klasés trimestro/pusmecio
pazangumo lentelé*, i§spausdina ir jsega | Klasés segtuva;

12.11. pavaduojantys mokytojai, pravede pamoka per e-dienyno meniu punkta ,,Mano
pavadavimai“ uz pavaduojamagjj mokytoja suveda pamokos duomenis: namy darbus (3-4kl.),
pagyrimus ir pastabas mokiniams, pazymi programg i$ integruojamyjy programy sgraso, jei to
reikia;

12.12. per meniu punkta ,,Mano teminiai planai* gali jvesti ilgalaikius planus.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma;

13.2. teikia informacija apie lankomuma direktoriaus pavaduotojui ugdymui,
atsakingam uz lankomuma,

13.3. aiskinasi gimnazijos nelankymo priezastis, teikia informacija gimnazijos vadovui.

14. Sveikatos prieZiiiros specialistas:

14.1. per dienyno meniu punktg ,,Sveikatos duomenys* iki kiekvieny mety spalio 15 d.
suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

14.2. informuoja kiino kultiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

15. Elektroninio dienyno pildymo prieziirg vykdo gimnazijos direktorius ir
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kurie pagal pasiskirstytas funkcijas:

15.1. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

15.2. elektroniniame dienyne vietiniais praneSimais raSo pastabas visiems e-dienyno
vartotojams: mokytojams, klasiy vadovams, socialiniam pedagogui, sveikatos prieziiiros
specialistui d¢l dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

15.3. analizuoja kuruojamy klasiy ir kuruojamy dalyky mokymosi, lankomumo
rezultatus;

15.4. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzdaryty praéjusj ménesj elektroniniame
dienyne;

15.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniul.

I11. NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

16. Mokytojai, vykdantys neformalyj;j Svietima:

16.1. iki rugséjo 15 dienos sudaro grupes;

16.2. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti;

16.3. tg pacia dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

16.4. mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti
neformalaus Svietimo biirelj, mokytojas ji pasalina i§ sgraSy nuimdamas varnele. Atvykus
naujam mokiniui, mokytojas jj jtraukia j savo grupg;



16.5. pasibaigus ménesiui per 10 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir paZymi, kad
ménuo yra pilnai uzbaigtas.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR
SAUGOJIMAS

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

18.1.ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio
darbo dienos, i$ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* (klasés vadovo ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui parasu, patvirtinamas
duomeny teisingumas ir tikrumas) ir sudeda j Klasés dienyno byla;

18.2. iki rugséjo 30 d. patikrina Klasés dienyng, j kurig sudéta atitinkamos klasés
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné; suformuotg bylg perduoda gimnazijos
rastinés vedéjui, kuris gautus dokumentus sudeda j archyvine byla, tvarkomg Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

18.3. iki rugséjo 30 d. patikrina kiekvienos klasés Ugdomosios veiklos duomeny
segtuva, suformuotg klasés vadovo ir perduoda gimnazijos rastinés vedéjui.

19. Gimnazijos direktoriaus jsakymu direktoriaus pavaduotojas ugdymui visg
elektronin] dienyng perkelia | skaitmenine laikmeng iki paskutinés rugpjic¢io ménesio darbo
dienos ir perduoda j gimnazijos rasting.

20. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame Klasés dienyne nustacius
klaidg — klaidingg zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padares asmuo rastu kreipiasi j mokyklos
direktoriy, kuris (2 priedas) kartu su e-dienyno administratoriumi istaiso klaida elektroniniame
dienyne.

21. I8 elektroninio dienyno iSspausdintuose skyriuose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné“ padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaida
padariusiu asmeniu ir i§spausdinamos i$ naujo.

22. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio
29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907); 2009 Nr. 82-3436 nustatyta
laika.

V. ATSAKOMYBE

23. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés
akty nustatyta tvarka.

24. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globéjy/ripintojy) ir mokKiniy informavimo tvarka,
gimnazijos ugdymo planas.

25. Atspausdinti dienyny formos lapai, atskiruose segtuvuose saugomi gimnazijos
archyve, uz jy sauguma atsako gimnazijos rastinés vedéja.

26. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=261229&b=

v —

apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng
duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

28. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos administracijos darbuotojai ir
mokytojai.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami gimnazijos direktoriaus jsakymu.
30. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai, tvarkantys,

v —

32. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje.

PRITARTA

Mokyklos tarybos posédzio
2014 m. rugpjtcio 29 d.
protokolo Nr. V1-5 nutarimu



Traky r. Onuskio Donato Malinausko gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Onuskis

Traky r. Onuskio Donato Malinausko gimnazija

(pareigos)

(vardas, pavard¢)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacija,
kad programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, taip pat pareigybés aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipaZinti
su tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek
istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizad¢jimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisines apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
Istatymus;

3.2. asmuo, patyres Zala dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam
padaryta turting ar neturting Zala (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis
asmeniui padaryta zalg, patirta nuostol] iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis
tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymga.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



Traky r. Onuskio Donato Malinausko gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

TRAKU R. ONUSKIO DONATO MALINAUSKO GIMNAZIJA

(vardas, pavarde)

Traky r. Onuskio Donato Malinausko

gimnazijos

direktoriaus pavaduotojui ugdymui

PRASYMAS

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus
kei¢iami duomenys

Mokytojo pildoma dalis

Klase, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis

(Data)

(parasas)




Traky r. Onuskio Donato Malinausko gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

TAMO dienyno pildymo tvarka, kai mokinys atlieka pusmecio pakeitimus

I pusmecio pabaigoje:

Kai mokinys atsisako dalyko, mokantis mokytojas iSveda pusmecio pazymj, O
kitame pusmetyje isbraukia i§ savo grupés saraso (nuima varnelg).

Kai mokinys aukstina kursa/lygj, laiko jskaitg ir jskaitos pazymj su kursu ar lygiu jraso
mokytojas, pas kurj jis mokysis (TAMO dienyne parenka pazymio tipa ,.jskaita® ). Pirmame
pusmetyje mokes mokytojas mokinj iSbraukia (nuima varnele) i$ savo grupés, o mokytojas, kuris
mokys — jsitraukia j savo sgrasus. Pamokos turinyje pazymi, kad mokinys laiké jskaitg (,,Iskaita
dalyko programos kursy skirtumams likviduoti”). Jskaitos pazymys yra pusmec¢io pazymys.

Kai mokinys renkasi mokytis nauja dalyka, mokytojas, kurio grupéje jis mokysis,
atlieka iskaitg, jsitraukia mokinj i savo grupe, iraSo jskaitos pazymj i paskuting pusmecio
pamoka (TAMO dienyne parenka pazymio tipg ,jskaita“), pamokos turinyje pazymi, kad
mokinys laiké jskaita. Iskaitos paZymys yra pusmecio pazymys. Jei jskaitos mokinys neiSlaiké,
nieko nefiksuojame.

Kai mokinys renkasi mokytis dalyka Zemesniu kursu/lygiu ir laiko jskaitg, jskaitos
pazymj su kursu ar lygiu jraSo mokytojas, pas kurj jis mokysis (TAMO dienyne parenka
pazymio tipa ,,jskaita”). Pirmame pusmetyje mokes mokytojas mokinj isbraukia (nuima varnele)
i$ savo grupés, o mokytojas, kuris mokys — jsitraukia j savo sgrasus. Pamokos turinyje pazymi,
kad mokinys laikeé jskaitg. Iskaitos pazymys yra pusmecio pazymys.

Kai mokinys zemina kursa/lygi be jskaitos, mokes mokytojas i§veda pusmecio pazym;.
Pirmame pusmetyje mokes mokytojas mokinj iSbraukia i§ savo grupés, o mokytojas, kuris
mokys — jsitraukia j savo sgrasus.

IT pusmecio pabaigoje:

Kai mokinys atsisako dalyko, mokes mokytojas iSveda II pusmecio ir metinj
pazymj ir uzbaigia mokslo metus.

Kai mokinys aukstina kursa/lygj, laiko jskaita, jskaitos pazymj su kursu ar lygiu jraso
mokytojas, kurio grupéje jis mokysis, jsitraukia mokinj j savo grupe, jraso jskaitos pazymj su
kursu/lygiu, pamokos turinyje pazymi, kad mokinys laiké jskaita (TAMO dienyne parenka
pazymio tipg ,.jskaita®). Iskaitos pazymys yra Il pusmecio ir metinis pazymys.

Kai mokinys renkasi nauja dalyka, mokytojas, kurio grupéje jis mokysis, paskutine
pamoka jsitraukia mokinj j savo grupe, jraSo jskaitos pazymj su kursu/lygiu, pamokos turinyje
pazymi, kad mokinys laike jskaita (TAMO dienyne parenka paZymio tipa ,,jskaita*). Jskaitos
paZymys yra metinis paZymys.

Kai mokinys renkasi mokytis dalyka Zemesniu kursu/lygiu ir laiko jskaita, jskaitos
pazymj su kursu ar lygiu jraSo mokytojas, pas kurj jis mokysis, jsitraukia mokinj j savo grupg,
jraso jskaitos pazymj su kursu/lygiu, pamokos turinyje pazymi, kad mokinys laiké jskaita
(TAMO dienyne parenka pazymio tipg ,,jskaita®). Iskaitos pazymys yra Il pusmecio ir metinis
pazymys.

Kai mokinys Zemina kursa/lyg] be jskaitos, mokes mokytojas iSveda metinj paZzym;j ir
uzbaigia mokslo metus.

Paskelbus jskaity rezultatus, klasés vadovas mokinio dokumentuose jraso dalyko,
kurso pakeitimus, rezultatus, direktoriaus jsakymo numer;j ir datg.
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