PATVIRTINTA

Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés
mokyklos direktoriaus 2025 m. rugpjicio 28 d.
jsakymu Nr. V-95

TRAKU RAJONO ONUSKIO DONATO MALINAUSKO PAGRINDINES
MOKYKLOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés mokyklos naudojimosi biblioteka taisykles
(toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo
18 d. jsakymu Nr. IV-680 ,,Dél Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010-08-20 jsakymo Nr. [V-
442 pakeitimo ,,.Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* pakeitimo, nustato
bendrg naudojimosi bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi mokyklos bendruomenés nariai.

4. Bibliotekos darbo laikg tvirtina mokyklos direktorius.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas, teikiama vartotojui nemokamai.

5.2. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo pazymeéjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

5.3. Vartotojy aptarnavimas - biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
rys$io priemonémis.

Il. VARTOTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO
BIBLIOTEKOJE TVARKA

6. Vartotojy aptarnavimo salygos (paslaugos prieinamos laisvai ir tik uzsiregistravus, panaudos
terminai, pratesimo galimybés ir kt.) nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo,
sgzZiningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant |
bibliotekos veiklos specifika.

7. Registruodamiesi 1 biblioteka asmenys pateikia pasg ar kita dokumenta, i§ kurio
bibliotekininkas iSraSo Zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uZpildyti. Mokiniai } biblioteka
registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.

8. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti,
pasiras§ydamas skaitytojo formuliare.

9. Skaitytojas formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj. Juos grazinus, tokia pat tvarka
skaitytojo formuliare pasiraso bibliotekininkas.

10. Spaudiniai, informaciné literattira, kompaktiniai diskai, esantys skaitykloje, i namus
neiSduodami, jais galima naudotis tik skaitykloje.

11. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

12. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.



1. REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU
TVARKYMAS

13. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali biiti tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu
bidu.

14. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais.

15. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi §iais tikslais:

15.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apriipinima;

15.2. vykdyti vartotojy apskaita;

15.3. nustatyti asmens tapatybe;

15.4. organizuoti vartotojy apklausas, mokslinius tyrimus, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy
paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas (tik esant raSytiniam sutikimui);

15.5. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus (tik esant raSytiniam
sutikimui).

16. Biblioteka, gavusi vartotojo raSytinj sutikimg, gali moksliniy ir (ar) vartotojy
pasitenkinimo teikiamomis paslaugomis tyrimy tikslu rinkti papildomus asmens duomenis, susijusius
su i$silavinimu, profesine veikla ir kt.

17. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

18. Tvarkydama asmens duomenis biblioteka remiasi sutarties sudarymo ir vykdymo,
sutikimo, pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymo teisiniais pagrindais ar kitomis Reglamento
(ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje nustatytomis teiséto tvarkymo sglygomis.

19. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiSkai, ne reCiau kaip kartg per
metus.

20. Neautomatiniu biidu tvarkomy duomeny valdytojas Traky r. Onuskio Donato Malinausko
pagrindiné mokykla.

21. Neautomatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi
bibliotekos paslaugomis, arba biblioteky informaciniy sistemy nuostatuose nustatyta asmens
duomeny saugojimo bibliotekos informacinéje sistemoje terming. Suéjus Siam terminui, asmens
duomenys sunaikinami. Siy taisykliy 15.5—15.5 papunké&iuose nustatytais tikslais asmens duomenys
tvarkomi tol, kol galioja asmens sutikimas, bet ne ilgiau kaip asmens duomeny saugojimo
informacingje sistemoje nustatytas terminas.

22. Vartotojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis j biblioteka
tiesiogiai ar elektroninio pasto adresu: admin@onuskiomokykla.lt . Nagrin¢jami tik identifikuoty
vartotojy raSytiniai prasymai.

23. Bibliotekai patenkinus vartotojo praSyma iStrinti jo asmens duomenis, vartotojas netenka
galimybés naudotis paslaugomis, kurioms bitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

24. Automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkomy asmens duomeny sauguma biblioteka
uztikrina jgyvendindama infrastruktiirines (tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezilra,
grieztas gaisrinés saugos taisykliy laikymasis ir kt.), administracines (asmeny, dirban¢iy su asmens
duomenimis, mokymas, vidaus dokumenty rengimas ir kt.), telekomunikacines (informaciniy sistemy
priezitira, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas, slaptazodziy naudojimas ir kt.) priemones.

IV. VARTOTOJO IR LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

25. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

25.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

25.2. naudotis bibliotekos fondais ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;


mailto:admin@onuskiomokykla.lt

25.3. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

25.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga;

25.5. darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

25.5.1. mokytojai, norintys vesti pamokg, neformaliojo ugdymo uzsiémimus, pildyti TAMO
elektroninius dienynus.

25.5.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

25.5.3. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.;

25.6. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis (rinkti informacijg internete, jsiraSyti informacija
1 bet kurig kompiutering laikmeng jeigu mokinys atéjo su konkrecia mokytojo uzduotimi,
atsispausdinti dokumentg reikalingg ugdymo procesui, elektroniniu pastu naudotis tik mokymosi
tikslais);

25.7. jei skaitykloje vyksta renginys, organizatoriaus reikalavimu, kitiems lankytojams dirbti
prie kompiuteriy neleidZiama.

26. Vartotojas privalo:

26.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

26.2. neiSnesti dokumenty i bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j iSduoty dokumenty
apskaita (formuliarus);

26.3. laiku grazinti gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratgsti panaudos terming;

26.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jrangag panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymy,
subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos ved¢jai;

26.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant informuoti
biblioteka;

26.6. baigus darbg kompiuterizuota darbo vietg palikti tvarkinga.

27. Vartotojui draudziama:

27.1. be bibliotekos vedéjo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineStg arba atsisiysta
1§ interneto programing jranga;

27.2. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektroniniu pastu platinti
elektronines SiukSles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

27.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei Kkitais jrenginiais renginiy metu bibliotekos
patalpose;

27.4. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

27.5. dirbti dviese ir daugiau prie vieno kompiuterio (iSskyrus pamokas);

27.6. palikti informacijg ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio informacija
iStrinama), keisti darbalaukio fong, sugedus kompiuteriui jj savavaliSkai taisyti, keisti narSykliy
parametrus ir darbo aplinka.

28. Vartotojo atsakomybé:

28.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg), turi
pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverc¢iais dokumentais, laikantis naudojimosi taisyklése
nustatytos dokumenty pripazinimo lygiaveriais prarastiems ar nepataisomai sugadintiems
dokumentams tvarkos:

28.1.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo atlyginti teisés
akty nustatyta tvarka (praradgs ar nepataisomai sugadings spaudinj, skaitytojas privalo jj pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripaZintu lygiaverciu, (iS reikalingy knygy saraSo) arba atlyginti jo rinkos
kaina);

28.1.2. uZ nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir Zalg
padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba globéjai naudojimosi taisykliy ir teisés
akty nustatyta tvarka;

28.2. pabaiggs mokykla ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukgs mokymasi mokinys ar
nebedirbantis mokykloje mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka. Mokiniai
turimus vadovéelius (mokymo priemones) grazina juos iSdavusiems mokytojams, kitus spaudinius
graZina bibliotekininkui;

28.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles,

mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis
biblioteka.



V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

29. Biblioteka turi Sias teises:

29.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

29.2. atsizvelgiant | bibliotekos specifika nustatyti lankytojams laisvai ir vartotojams
prieinamas paslaugas, taip pat tokias paslaugas, kurioms reikalinga vartotojo registracija,;

29.3. registruojant ar perregistruojant vartotojg, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai butinus vartotojo asmens duomenis;

29.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiCiy ir panaudos
terminus, termino pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

29.4.1. vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, mokomoji literatiira (vadovéliai, atlasai, zemélapiai ir kt.) iSduodami visiems mokslo
metams neribotai;

29.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams
(irangai);

29.6 informuoti klasiy auklétojus, mokyklos administracijg ir kitas bibliotekas apie vartotojus,
negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty (jrangos);

30. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

30.1. vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;

30.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
1Simtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

30.3. i8duodant bibliotekos dokumentus (jrangg) panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

30.4. tiksliai nurodyti asmens duomenis, kuriuos vartotojas privalo pateikti, norédamas tapti
vartotoju;

30.5. teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

30.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

30.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi
taisykles;

30.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j mokyklos administracija, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.




Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés mokyklos

naudojimosi biblioteka taisykliy

(Vartotojo registravimo bibliotekoje forma)

TRAKU R. ONUSKIO DONATO MALINAUSKO PAGRINDINES

1 priedas

MOKYKLOS BIBLIOTEKOS VARTOTOJO REGISTRACIJOS KORTELE

Vardas*

Pavardé*

Asmens kodas*

Gyvenamoji vieta (adresas)*

Telefono numeris ir (ar) el. pasto adresas*

ISsilavinimas

Profesija

Darbovieté

Pedagoginis vardas, mokslo laipsnis

Mokykla

Klasé / kursas

* privalomi duomenys

Tvirtinu, kad:

susipazinau su Naudojimosi Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés mokyklos

bibliotekos taisyklémis;

pateikti asmens duomenys yra tiksliis ir teisingi;
esu informuotas, kad mano asmens duomenys naudojami biblioteky veiklos tikslais
(vartotojams aptarnauti ir jy informaciniam apriipinimui organizuoti, vartotojy apskaitai
vykdyti, asmens tapatybei nustatyti, vieningam vartotojo pazyméjimui funkcionuoti).

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) gauti informacijag apie bibliotekos paslaugas,
informacijos iSteklius, dokumenty panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko

pakeitimus.

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) dalyvauti bibliotekos vykdomose apklausose,
skirtose gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas.

(vartotojo parasas)

(data)




Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés mokyklos
naudojimosi biblioteka taisykliy
2 priedas

(ParaiSkos dél asmens iki 16 mety registravimo bibliotekoje forma)
PARAISKA
DEL ASMENS IKI 16 METU REGISTRAVIMO TRAKU R. ONUSKIO DONATO
MALINAUSKO PAGRINDINES MOKYKLOS BIBLIOTEKOJE

m. meén. d.

1. DUOMENYS APIE PAREISKEJA (TEVA, ITEV], GLOBEJA AR RUPINTOJA):

Vardas*

Pavardé*

Asmens kodas*

Gyvenamoji vieta (adresas)* (gatveés
pavadinimas, = namo, buto  numeris,
miestas / rajonas, Salis)

Vaiky globos (riipybos) jstaigos, specialiosios
mokyklos, ugdymo centro pavadinimas,
adresas, kontaktinis asmuo*

Telefono numeris ir (ar) el. pasto adresas*

* privalomi duomenys

2. DUOMENYS APIE REGISTRUOJAMA ASMENI IKI 16 METU:

Vardas*

Pavardée*

Asmens kodas*

* privalomi duomenys

AS, toliau pasira$es (-iusi), patvirtinu, kad:

1. Susipazinau su Naudojimosi Traky r. Onuskio Donato Malinausko pagrindinés
mokyklos bibliotekos taisyklémis ir jsipareigoju prisiimti atsakomybe uz $ioje paraisSkoje nurodyto
asmens iki 16 mety amziaus prarastus arba nepataisomai sugadintus bibliotekos dokumentus, jranga
ir kitg bibliotekos turtg.

2. Sioje paraiskoje pateikti asmens duomenys yra tiksliis ir teisingi.

3. Esu informuotas (-a), kad mano nurodyti asmens duomenys naudojami biblioteky
veiklos tikslais (vartotojams aptarnauti ir jy informaciniam apriipinimui organizuoti, vartotojy
apskaitai vykdyti, asmens tapatybei nustatyti, vieningam vartotojo paZyméjimui funkcionuoti).

(vardas, pavard¢, parasas)

3. VARTOTOJO PAZYMEJIMO NUMERIS (pildo bibliotekos darbuotojas)




